附件2：

福建省宁德无线电监测分站（含宁德市无线电管理局）
代理记账服务项目要求

一、 项目概况    

福建省宁德无线电监测分站（含宁德市无线电管理局）代理记账服务项目是为福建省宁德无线电监测分站、宁德市无线电管理局、宁德市无线电管理局工会提供代理记账服务，服务期期限1年。

二、服务要求
代理记账服务供应商主要工作：

1.对福建省宁德无线电监测分站、宁德市无线电管理局、宁德市无线电管理局工会账务处理，报送报表（含月报、季报）。

2.做好福建省宁德无线电监测分站和宁德市无线电管理局年度决算和分析报告。

3.做好福建省宁德无线电监测分站和宁德市无线电管理局年度预算公开。

4. 做好福建省宁德无线电监测分站和宁德市无线电管理局年度财务报告。

5. 做好宁德市无线电管理局下一年度无线电管理经费申报。

6. 做好福建省宁德无线电监测分站和宁德市无线电管理局财政供养申报。

7. 完成福建省宁德无线电监测分站和宁德市无线电管理局年度内部控制报告。

8. 做好福建省宁德无线电监测分站和宁德市无线电管理局报销凭证审核。
9. 做好福建省宁德无线电监测分站和宁德市无线电管理局的纳税申报。
10.做好宁德市无线电管理局交办的财务相关事务。
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