附件2

福建省电子信息新产品网上申报操作说明

一、登录/注册

1.访问“福建省工业企业供需对接平台”官网（https://www.fujiansme.com/），打开首页。

2.网页点击右上角用户登录，如下图。注册过企业身份的用户可直接登录，其他用户需闽政通登录后再进行企业注册认证。
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平台注册及登录均基于“福建省社会用户实名认证和授权平台”（闽政通），支持闽政通个人用户、法人用户登录。账号首次登录时需根据引导，在“福建工业企业供需对接平台”创建企业（申请新企业）或加入企业（加入已有企业）。创建企业需要等待平台管理员审核，加入企业则由企业管理员审核（提交申请时有提示企业管理员联系方式）。

二、电子信息新产品填报
1.已登录用户点击平台顶部“用户中心”，前往用户主页。
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2.在用户主页左侧菜单栏，点击“申报单位情况”，打开企业基本情况填写页面，页面会自动读取部分信息，需要用户自行补全其余信息。
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3.在用户主页左侧菜单栏，点击“电子信息新产品申报”，打开我的申报页面，再点击上方“添加”，即可开始填写申报表。
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4.在“我的申报”里，可查看申报状态、编辑、删除。若编辑已通过审核的申报产品，则需要重新进行审核。
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5.操作过程如有疑问，可微信添加平台客服咨询。
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